
老板签批系统功能展示

----三五互联科技股份有限公司
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随时随地，轻松办公
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OA，中文全称“办公自动化系统”，英文全称Office 

Automation System，是以知识管理为中心、基于web访问方式的办
公自动化整体解决方案。由三五互联科技股份有限公司自主研发的
一款高效、实用的办公自动化软件。通过定义企业内部的流程、优
化企业内部沟通渠道，将各部门的办公事务有机的结合起来，实现
人性化管理，节约企业管理成本，提高工作效率，提升企业文化价
值。

35OA系统采用的是国际领先的SAAS模式，以按需定制的方
式，结合企业的具体需求，部署实施低成本、免维护的OA应用系
统，能直接为企业节约成本，迅速提升核心竞争力。

产品产品介绍介绍
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系统系统架构架构
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系统安全机制
• 操作权限管理机制
• 35OA基于多层授权搭建，同时对于数据范围权限进行了严格的控制，
可以有效解决在系统管理中经常遇到的功能及数据范围控制问题。详
尽的操作日志自动记录功能，可以准确反映所有用户的操作轨迹，最
大程度满足用户对于系统权限的设置要求。

• 数据加密存储机制
• 35OA由数据库底层入手解决数据安全问题，通过对系统后台数据整体
进行加密设计实现，对于关键信息内容采用严格加密算法保存，彻底
避免了由于数据服务器控制方面带来的信息外泄问题。

• 数据备份恢复机制
• 35OA所提供的高效数据备份是基于MYSQL的数据同步功能,即使硬件系
统遭受毁灭性打击，也可在最短时间内恢复软件系统正常运行，真正
做到万无一失。
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1）出色的易用性：
35OA始终坚持轻松部署、简单维护、丰富使用的原则，使系

统的实施周期大大缩短、实施成本大大降低。系统管理员三分钟
傻瓜化安装，无需专人指导，系统维护简易，保证系统快速、完
美的融入企业；普通用户只要通过浏览器、根据人性化的界面便
可以轻松上手，熟练掌握。用户可以充分享受35OA带来的便利与
乐趣，让您的办公更美好！

2）强大的安全性：
在35OA中，根据角色设置权限，全部程序页面自动检查模

块权限，提供高度安全保障；完备的系统日志管理，提供访问量
年度、月、日的统计报表，重要操作日志的查询管理；通过系统
访问控制，设置IP访问权限，对登录与考勤做出限制，提高访问
安全性。

产品优势产品优势
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3）良好的适用性：
35OA支持WINDOWS系列操作系统，支持MYSQL、

SQLSERVER等数据库，对用户的网络和硬件环境没有特殊的要
求。国内很多企业的电脑还有在使用IE5.5浏览器，本系统也全面
支持IE5.5，无需逐一升级客户机系统即可直接访问，能够大大减
轻管理员的压力，也使得客户在任何电脑上都可以进行网上办
公！

4）可靠的稳定性：
35OA采用JAVA语言开发，Java语言是一种跨平台，适

合于分布式计算环境的面向对象编程语言。它具有如下特性：简
单性、面向对象、分布式、解释型、可靠、安全、平台无关、可
移植、高性能、多线程、动态性等，既保证了系统的稳定运行，
又可以保证系统的运行效率！
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5）功能的创新性：
35OA中当公告、短消息、公文到达时，系统除了可以在系

统内提醒外，还可以实现邮件提醒。即使在您没有登陆系统的
情况下，也可以在通过您正在使用的企业邮箱收到您有未处理
的公文、您有新的短消息等邮件，提醒您登陆系统进行相关的
操作，更加方便您的办公！

6）流程的灵活性：
35OA中的工作流，采用了智能表单设计，支持在线编辑

表单；支持自由流程和固定流程以及流程分类；支持流程查
询，流程到达提醒方式灵活；多人批示公文流转中的某一公
文，可以在标注中查看某一具体人员对公文详细的批示等灵活
方便的流程使用，在简便、灵活的设置下，发挥工作流的最大
价值！
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7）服务的规范性
35互联成立于1996年，是国际知名的为全球企业用户、组织

机构、商务人士及个人用户提供网络应用服务的提供商。13年
来，公司凭借优秀的团队、强大的资金、技术优势、标准、规范
化的服务体系以及始终坚持的“客户为尊，永续创新”的服务宗
旨，在激烈的市场竞争中始终走在行业的前列，实现了跨越式发
展，产品质量以及服务质量在业界有口皆碑。公司并在2004年10
月正式通过ISO9001:2000国际标准质量体系认证。

• 低成本、免维护

• 零风险、安全快速

• 可享受系统自动升级
• 远程办公、零距离沟通

• 与EQ完美整合，即时通讯
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东风扬子江汽车（武汉）有限责任公司 青岛银行

广州花都通用集团有限公司 青岛达翁集团股份有限公司

浙江申达塑料机械有限公司 浙江爱力浦泵业有限公司

厦门特宝生物工程股份有限公司 福建中金在线网络股份有限公司

北京宾臣国际广告有限公司 盈泽(香港)有限公司

宁波市青湖弹性体科技有限公司 济南泰星精细化工有限公司

南京永信达国际货运代理有限公司 深圳市普罗巴克科技股份有限公司

苏州新港建设集团有限公司 青岛润兴光电材料有限公司

山东佳速国际物流有限公司 北方国际集团

成功案例成功案例
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35OA系统功能展示

• 登录界面
• 我的工作台
• 工作计划
• 任务安排
• 公文流转
• 交流中心
• 内部通讯
• 企业工作台
• 流程管理
• 交流中心管理
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1-1登录界面-登录方式

例如：用户名是boss，您的OA系统的域是：35.cn；

如果您的OA@35系统已经做了域名解析，并且您是通过域名访问。在此模式下，您只需在 [用户名] 
输入框中输入用户名boss即可；
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1-2登录界面-我的桌面

可自定义我的桌面，包含内容说明：
1）在线人员2）短信息3）最新公告4）工作计划5）待办事务6）任务列表7）邮件列表
等……
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2-1我的工作台-个人计划

通过宽大的日历界面清晰的显示个人/部门/下属工作计划，同时可以新建计划、查
看遗留计划。为个人和团队提供一个合理安排工作时间的平台，有效监督自己或相
关人员的工作计划，加强团队协作，增强时间管理，提升工作效率。
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2-2任务安排-发布任务

发布新任务到指定人员，及时领取上司下达的任务，同时可以查看已发布任务
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2-3事务流转-事务委托

也许你经常需要出差，这时可以通过“事务委托”将你的事务交给其它的同事
代办，避免了事务的延误。

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


2-4事务流转-事务监管

方便领导全面了解单位各项工作任务的分配和进展情况，加强领导对各部门和人员
工作的监控力度，并对要件、急件进行有效的督促、催办，有助于更加科学、合理
地安排工作和分配资源。
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2-5事务流转-查询我的事务

可以精确查询自己的事务，了解当前的步骤，进行事务的办理或者委托。
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2-6-1交流中心-知识库

形成了知识共享，搭建信息发布和共享及群体沟通和互动的平台，丰富企业
文化，有效挖掘和沉淀企业知识。包含电子论坛、电子公告、知识中心等等。
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2-6-2交流中心-会议室

可以进行会议预约申请，企业所有员工零距离、无阻碍沟通，提升您的企业沟通效
果和凝聚力，协助打造您的公司文化，打破一切阻碍，创立您企业内部完美工作氛围！
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2-6-3交流中心-问题集中营
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2-7内部通讯-写邮件

可以通过邮件进行内部通讯，结合35即时邮沟通效果更好
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3-1-1流程管理-表单设计
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3-1-1流程管理-表单设计
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3-1-2流程管理-流程设计
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3-1-2流程管理-流程设计
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3-2交流中心管理
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3-3客户关系管理

系统附带的CRM客户关系管理功能，通过对客户资料的处理辅助，与企业自身的营销
方式整合，详实纪录各方面的客户资料和联络情况，跟踪客户状态，为销售提供依据，
提高销售成功率，并为企业建立客户信息数据库。
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3-4进销存管理

进销存管理，可以导入商品资料数据对产品进行分类管理
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3-5考勤管理

提供网上考勤系统、请假加班申请系统以及员工人事资料系统。员工只需通过计算机登录
用户，就能进行考勤签到；请假加班等申请以工作流的形式提交给相关审核人员，免去到
处奔波、找人登记审核的麻烦；公司的人事变动、人事资料等可以得到井然有序的管理。
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3-6-1组织管理-部门设置
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3-6-2组织管理-岗位设置
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3-6-3组织管理-用户设置

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


3-6-4组织管理-岗位权限设置
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http://tech.ifeng.com/internet/detail_2010_12/03/3335295_0.shtml

35OA客户体验
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http://news.163.com/10/0204/04/5ULBOIF0000120GR.html
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35OA演示中心
• http://www.35.com/oa/demo.php
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中国领先SaaS品牌
The  leading   SaaS brand  in  China 
中国领先SaaS品牌

The  leading   SaaS brand  in  China 

公司公司简介简介35互联于2010年2月11日在创业板上
市，股票代码300051，中国第一家网络
应用服务类的创业板上市公司 。35互联
是一家依靠自主研发的应用软件系统，
重点面向中国中小企业客户，提供企业
邮箱、电子商务网站建设、网络域名、
办公自动化系统（OA）、客户关系管理
系统（CRM）等软件产品及服务（SaaS）
的专业提供商。

SaaS代表着软件的发展方向，在国际上已被普遍接受并普及，在我国目前已
逐步被中小企业接受并处在快速发展阶段．目前公司已发展成为国内通过SaaS模
式为中小企业信息化建设提供软件应用及服务最主要的提供商之一。

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


·天津、青岛等五家分公司成立
·企业邮箱业务市场份额再次蝉联第一
·被认定为“高新技术企业”

2010

2008

2007

2004

2006

·三五互联科技有限公司成立

·收购厦门精通科技有限公司
·上海分公司成立
·通过软件成熟度阶段性三级评估（CMMI3）

·三五互联科技股份有限公司成立
·开设北京、广州等五家分公司
·企业邮箱业务市场份额位于国内同类企业首位

·深交所创业
板成功上市

• 获福建省版
权保护重点企
业、厦门市著
名商标、厦门
市最具成长型
中小企业

发展发展历程历程

2005
·被厦门市软件行业协会认定为软件企业, 成为顶级
域名注册服务机构

2009

·三五互联被认定
为厦门市自主创新
试点企业、厦门市
企业技术中心
·获“福建省知名
字号”
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主营主营业务业务

企业邮箱市场占有率连续三年国内第一，2009年市场占有率
20.10%
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2010

2009

2008       

2007

2006       

2005

2004       

• 最值得关注商业网站

• 中国商业网站100强

§ 2010年厦门市最具成长性中小企业

§ 2009年度厦门市自主创新试点企业

§ 35企业邮箱获得“福建省名牌产品”称号

§ 厦门市重点民营企业称号

§ 获得第二批“福建省知名字号”

§ 厦门市优秀信息网络单位

§ 2007-2008年度守合同重信用企业

§ 厦门经济特区建设25周年突出贡献企业提名奖

§ 2007年度电子商务优秀IDC服务商

§ 2007年度电子商务优秀服务商

§ 2007年度中国互联网行业自律贡献奖

§ 电子邮件产业发展创新奖

§ 企业网站建设指导规范发起单位

公司公司荣誉荣誉
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自2004年成立以来，公司一直从事企业邮箱、电子商务网站
建设、网络域名及其他软件运营业务，积累了大量的客户，逐渐
在广大用户中形成了专业、优质、诚信的企业形象，树立了良好
的市场声誉！

品牌品牌优势优势
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刺猬理念：一个矢志从优秀跨越到卓越的公司，必须把自己归于简单，要

努力寻找自己的核心竞争能力，而不去轻易分散自己的精力和资源。

——吉姆.柯林斯《从优秀到卓越》
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